
لائحة وإجراءات
شراء الاصول



يمكنوالتيالمؤسسة،أوالشركةتمتلكهاالتيالمواردهيالأصول
.ماديةغيرأوماديةتكونأن

شملتبينماوالسيارات،والمعداتالعقاراتالماديةالأصولوتشمل
،وحقوقالتجاريةوالعلاماتالاختراع،براءاتالماديةغيرالأصول
.،والنشرالتأليف

يجبيالتوالضوابطالإجراءاتتحديدإلىالأصولشراءلائحةتهدف
.جديدةأصولشراءعنداتباعها
وتتوافقومسؤولة،سليمةبطريقةالشراءعمليةتتمأنلضمانوذلك
.بهاالمعمولواللوائحالقوانينمع

اًيكون ينوبمنأوالإدارةمجلسرئيساللائحةهذهتنفيذعنمسؤولا
.عنه

يلبدءا  
 
اءعمليةف :الشر

.الجديدةالأصولإلىالحاجةبتحديدالشراءعمليةبدأ
ديدوتحالمؤسسة،أوالشركةاحتياجاتدراسةخلالمنذلكويتم

.أهدافهاتحقيقعلىستساعدهاالتيالأصول

:المستهدفةالأصولتحديدي
الأصولتحديديتمالجديدة،الأصولإلىالحاجةتحديدبعد

فيةالمتاحالأصولعنبحثإجراءخلالمنذلكويتم.المستهدفة

.الالممقابلوالقيمةوالجودةالسعرحيثمنوتقييمهاالسوق،



اء :الإعداديلعرضيالشر

شراءًويتضمنًعرضًال.ًبعدًتحديدًالأصولًالمستهدفة،ًيتمًإعدادًعرضًالشراء
:المعلوماتًالتالية

السعرً-1
طريقةًالدفع-2
شروطًالتسليم-3
تقديمًعرضًالشراءً-4

.خصيااًويتمًذلكًإماًعنًطريقًالبريدًأوًش.ًيتمًتقديمًعرضًالشراءًإلىًالبائع

:التفاوض
ويتمًذلكًمنًخلالًجلسات.ًقدًيطلبًالبائعًالتفاوضًعلىًعرضًالشراء

.التفاوضًبينًالطرفين

اء :التوقيعيعلىياتفاقيةيالشر

تعتبرًاتفاقيةًوً.ًإذاًتمًالتوصلًإلىًاتفاقًبينًالطرفين،ًيتمًتوقيعًاتفاقيةًالشراء
.الشراءًوثيقةًقانونيةًتحددًشروطًالشراء

:الدفع

اًلشروطًاتفاقيةًالتسليم .يتمًدفعًثمنًالأصولًالمشترىًوفقا

:التسليم

اًلشروطًاتفاقيةًالت .سليميتمًتسليمًالأصولًالمشترىًإلىًالمشتريًوفقا



الضوابط

اءيالأصوليالجديدة اميبالضوابطيالتاليةيعنديشر :يجبيالالت  

ي-1 اءيالأصوليفقطيإذايكانتيهناكيحاجةيإليهايلتحقيقيأهدافيالشر كةيأوييجبيأنييتميشر
.المؤسسة

اءيالأصوليبسعريعادليوقابليللتفاوض-2 .يجبيأنييتميشر
يواللوائحيالمعموليبها-3 ايللقواني  

ً
اءيالأصوليوفق .يجبيأنييتميشر

المراجع

كاتيالسعودي-1 .قانونيالشر
كاتيالسعودي-2 .اللائحةيالتنفيذيةيلنظاميالشر

يالمملكةيالعربيةيالسعودية  
 
.التطبيقيف

كاتيوالمؤي يالمملكةيالعربيةيالسعوديةيعلىيجميعيالشر  
 
يتطبقيهذهياللائحةيف  

سساتيالت 
اءيأصوليجديدة يشر  

 
.ترغبيف

يواللوائحيالمعموليبهاي ميالمسؤولونيعنيتنفيذيهذهياللائحةيبالقواني   يالمملكةيويلت    
 
ف

العربيةيالسعودية
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